INSTITUCION EDUCATIVA

INEM JOSE FELIX DE RESTREPO ]
E§ Resolucién de Creacion: 16303 de Noviembre 27 de 2002
Resolucién Actualizada: 1263 de Febrero 07 de 2017 _
NIT: 811042439-1. DANE: 105001013340

Educando en
Trabajo, Arte, Ciencia y Virtud

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
SELECCION DE COMPRAS DE BIENES Y SERVICIO INFERIORES A 20 SMLMV
No. 003 DE 2024

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATAR: “SERVICIO DE AUXILIAR DE
ENFERMERIA A TRAVES DE UNA EMPRESA TEMPORAL”.

De conformidad con lo contemplado en la Ley 715 de 2001 en especial el articulo 13 y siguientes y las
disposiciones del Consejo Directivo Institucional y de acuerdo al plan de compras de la entidad
educativa INEM José Félix de Restrepo - FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS - Prestacion de
servicios profesionales, se procede a realizar los estudios previos para contratar “SERVICIO DE
AUXILIAR DE ENFERMERIA A TRAVES DE UNA EMPRESA TEMPORAL”, para la I.E. INEM JOSE
FELIX DE RESTREPO, el cual contempla los aspectos que se relacionan a continuacion.

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La I.LE. INEM José Félix de Restrepo del municipio de Medellin estd interesada en contratar los senicios
profesionales de enfermeria en la institucion, debido a la necesidad de una enfermera que preste el
seniciode primeros auxilios a los alumnos en caso de accidentes o enfermedades, mientras son
entregados a lospadres de familia o trasladados a algunas de las clinicas contratadas por el Municipio
de Medellin, para cubrir las pdlizas de accidentes estudiantiles y/o respectiva EPS. Con ello se busca
prestar el apoyo logistico indispensable para el normal funcionamiento de la institucion educativa,
ejerciendo lo reglamentado en el decreto 4791 de 2008 y la Ley 715 de 2001. Le corresponde a la rectoria
de la institucion realizar las gestiones y acciones necesarias con el fin de satisfacer las necesidades
requeridas y cumplir con las responsabilidades asignadas de conformidad a lo estipulado en decreto
4791 de 2008, que en su articulo 6, entre algunos numerales dispone lo siguiente:

Elaborar el proyecto anual de presupuesto del Fondo de servicios Educativos y presentarlo para aprobacion
al Consejo Directivo.

Elaborar el flujo de caja anual del Fondo de Senicios Educativos estimado mes a mes, hacer los ajustes

correspondientes y presentar los informes de ejecucion por lo menos trimestralmente al Consejo
Directivo.

Celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos
delFondo de Senvicios Educativws, de acuerdo con el flujo de caja y el plan operativo de la respectiva
vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

2.- OBJETO DE LA CONTRATACION

La ILE. INEM José Félix de Restrepo, esta interesado en recibir propuestas para contratar “SERVICIO
DE AUXILIAR DE ENFERMERIA A TRAVES DE UNA EMPRESA TEMPORAL”. Para la realizacion del
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objeto descrito anteriormente, la INSTITUCION EDUCATIVA, tiene previsto contratar dicho senicio en
lascantidades, presupuesto y especificaciones técnicas detalladas a continuacién:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES REQUERIDOS: Estos son los requerimientos
técnicos minimos exigidos por la INSTITUCION para el objeto a contratar, los cuales son de obligatorio
cumplimiento:

item Descripcion de articulo Valor Unitario Valor Total
conlIVA

1 PERSONAL EN MISION: Una persona con
perfil de enfermera. La cotizacién debe incluir:
Salario, subsidio de transporte prestaciones
sociales (primas, cesantias, vacaciones,
intereses), seguridad social (salud, pension,
ARL), parafiscales (SENA, ICBF, CAJA DE
COMPENSACION), administraciéon e VA
Modalidad: Tiempo completo sin nowedades
(no incluye horas extras, recargos, dominicales
ni

festivos

TOTAL

La profesional con que cuente el contratista debera cumplir titulo de enfermera certificada con minimo
de un (1) afio de experiencia.

El senicio de enfermeria se prestard en dias donde asistan los alumnos a la Institucion educativa.

CODIGO UNSPSC
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
85000000 85100000 85101600 85101601 Senicios de

enfermeria

Lugar de Ejecucion: El lugar de ejecucién del senicio o entrega del suministro serd en la sede
principal de la instituciéon educativa, ubicado en la carrera 48 No. 1-125 de la ciudad de Medellin.

Tipo de contrato: De senicio.

Plazo: El contrato a celebrar entre la entidad contratante y el proveedor seleccionado tendra para
sucumplimiento un término de tres (03) meses a partir del dia siguiente a la firma del contrato.
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3.- FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN EL PROCESO DE SELECCION DE
CONTRATACION:

Atendiendo la naturaleza del objeto a contratar, la idoneidad, y experiencia del contratista, la modalidad de
contratacién que corresponde adelantar es un contrato por Prestacion de Senvicios profesionales es de
forma directa, Segun el Articulo 2.2.1.2.1.4.1, del Decreto 1082 de 2015, sefiala que la modalidad de
contratacién directa debe contener:

1. Lacausal que invoca para contratar directamente.

2. El objeto del contrato.
3. El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.

4.- PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO: La tesoreria de la I.LE. INEM José Félix de Restrepo profirié el
centificado de disponibilidad presupuestal No. 5 de fecha 06/03/2024 del rubro presupuestal: Prestacion
de servicios profesionales, por valor de Seis millones novecientos sesenta mil pesos ($ 6.960.000)

m/l.

5.- ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: EIl valor establecido para el
contrato objeto del presente estudio, tuvw en cuenta los precios del mercado, valores histéricos y
cotizaciones representativas, en virtud de las cuales se determiné el presupuesto oficial para la presente
contratacion incluido impuestos legales.

Se tuvieron en cuenta los siguientes valores histéricos:

CONCEPTO 2022 2023 2024 PROMEDIO

Cumplir con lo
requerido en el
punto 2.1
Especificaciones
Técnicas.

$6.839.900 $6.897.800 $6.959.000 $6.898.900

6.- FORMA DE PAGO

El valor del contrato se cancelara una vez se hayan recibido los bienes y senicios a plena satisfaccion
dela institucidon educativa, previa presentacion de la cuenta de cobro debidamente legalizada, mediante
pagoulnico, en consecuencia, no habra pagos por concepto de anticipos para la ejecucion del contrato.
De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 el contratista debera certificar
guese encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social, asi
como Sena, ICBF y cajas de compensacioén familiar.
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7. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Realizar y garantizar un senicio puntual y confiable.
Senicio segln las especificaciones requeridas por la Institucion.

Responder por la buena calidad del senvcio.

El Contratista debera ejecutar el contrato bajo las condiciones econdémicas, técnicas y

financierasestipuladas en los estudios previos, invitacion, aceptacién de la oferta y de acuerdo

con su propuesta.

5. Garantizar que la persona con la cual se desarrollara el contrato cuente con la idoneidad y
capacitacion para la ejecucion del contrato.

6. Responder por la relacion laboral del personal en mision. Toda responsabilidad derivada de los
contratos de trabajo correrd a cargo exclusivo de la empresa temporal.

7. Actuar como representante legal y judicial ante todas las autoridades judiciales y/o
administrativas, en cualquier proceso judicial o extrajudicial que pudiere resultar como
Consecuencia de las actividades desarrolladas por su personal dentro del Hospital; en ningin
caso el Hospital sera llamado en garantia ni actuara solidariamente.

8. El Contratista se compromete a dar cumplimiento de los protocolos, procesos y procedimientos
aprobados por la Institucion Educativa.

9. Cumpliry presentar con la respectiva factura o cuenta de cobro la planilla de pago o certificado
(cuando a ello haya lugar, expedido por el revisor fiscal o por el representante legal) que acredite
el ultimo pago de los aportes a la seguridad social de sus empleados.

10. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual.

AW NP

7.1 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LA
AUXILIAR DE ENFERMERIA

v' Atender a toda la comunidad Inemita, frente a los signos y sintomas que manifiesten durante la
jornada académica y/o laboral.

v Prestar los primeros auxilios en las eventualidades sucedidas dentro de la jornada académica
y/olaboral, como, por ejemplo, los accidentes escolares y/o laborales y realizar la respectiva
remisiona la red hospitalaria autorizada por la pdliza estudiantil y laboral.

v Suministrar medicamentos de acuerdo al estado de salud del paciente.

v' Acompafiar algunas charlas educativas para los estudiantes, guiados por los docentes y enfermera

v" Remitir de manera oportuna al Psicorientador correspondiente los diferentes factores de riesgo
gueestén afectando la salud mental y bienestar académico de los estudiantes.

v' Apoyar los diferentes convenios con las Universidades.

v Realizar procedimientos que obedecen a actividades propias de la enfermeria: inyectologia,
curaciones, aplicacién de cremas o unguentos.

7.2. — OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Recibir a satisfaccién los senicios que sean entregados por el Contratista, cuando estos
cumplancon las condiciones establecidas en el contrato.

2. Pagar al Contratista en la forma pactada.

3. Verificar que el Contratista se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
alSistema de Seguridad Social Integral.

4. Suscribir el acta de liquidacion.

5. Exigir del Contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado.

6. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual.
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8.- CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION

La entidad seleccionard, mediante comunicacion de la aceptacién, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de acuerdo con lo establecido en el reglamento
interno institucional.

9.- CONDICIONES JURIDICAS DEL CONTRATISTA

e Propuesta econémica detallada firmada por el Representante Legal.
e Certificado de Camara de Comercio, que contemple el objeto a contratar, el objeto social de

dichocertificado debe contener actividades relacionadas con el objeto a contratar, certificado no
superior a tres meses.

o Carta de presentacion de la oferta donde manifieste que la conoce y acepta plenamente los
requisitos exigidos en la invitacién. Esta carta se encuentra en la Invitacién.

e Fotocopia legible del registro Unico Tributario (RUT) actualizado, el objeto social de dicho
certificado debe contener actividades relacionadas con el objeto a contratar.

¢ Fotocopia legible de la cedula de ciudadania del Representante legal.

¢ Certificacion que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales y al Sistema de Seguridad
social Integral, expedida por el revisor fiscal si esta obligado a ello, o por el contador de la empresa
o por el representante legal, en caso de ser persona natural presentar copia de la planilla de
pago del Gltimo mes. Si se presenta como Independiente, en la planilla de pago debe constar que
es usted quién realiza los pagos de la Seguridad Social como Cotizante.

¢ Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal expedido por la Procuraduria
General de la  Nacion, el cual puede  descargar del siguiente link
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

e Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica. El
cual puede descargar  del siguiente  link https://www.contraloria.gov.co/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales

¢ Certificado de Registro Nacional de medidas correctivas RNMC, el cual puede descargar del
siguiente link https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx

e Certificado de Antecedentes Policia. ElI cual puede descargar del siguiente link
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/Web Judicial/

e Certificado REDAM. El cual puede descargar del siguiente link https://redam.gov.co/

e Certificaciones de experiencia de dos empresas con la que en los Ultimos cinco afios haya
realizado contratos con el objeto contractual de estos Estudios previos. Estas certificaciones
deben ser de los contratos ejecutados y terminados o su respectiva acta de liquidacion; debe
contener como minimo la siguiente informacién: - Nombre del contratante - Firma del encargado
de la Entidad Contratante - Direccién y teléfono de la Entidad Contratante - Objeto del contrato
- Numero del Contrato - Valor del contrato - Fecha de inicio del contrato - Fecha de terminacion
delcontrato - Direccion y teléfono de la Entidad Contratante - Porcentaje de participacion (en
caso deConsorcio o Unién Temporal) o inclusiéon del acuerdo consorcial dentro de la propuesta.
No se aceptan auto certificaciones. No se aceptan contratos en ejecucién. No se aceptan
subcontratos.

¢ Certificado de Titularidad Bancaria expedida por el Banco, fecha de expedicién no superior a dos
meses.
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¢ Diligenciamiento del Formato Gnico de hoja de vida persona juridica o natural segun el caso, el
cualpueden descargar del siguiente enlace: funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos

10.- SUPERVISOR

El apoyo a la supenision del contrato estarq a cargo de la sefiora Dora Mejia Rios Coordinadora de
Bienestar Institucional, quién acepta apoyar la supenision y controlar la debida ejecucion del presente
contrato por parte de ELCONTRATISTA. Para tal efecto, tendra las siguientes atribuciones:

1) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con las obligaciones derivadas en el Estudio Previo
y la Invitacion Publica No. 003 - 2024 de marzo 07 de 2024. 2) Verificar que no se presenten demoras
o incumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISTA. 3) Certificar respecto al cumplimiento
de las obligaciones del CONTRATISTA; dicha certificacion se constituye en requisito previo del pago
gue se deba realizar.

11.- GARANTIAS

Enrazon a la naturaleza de la presente contratacion y a la forma de pago, no se requiere la constitucién
de garantias, sin embargo, el contratista se obliga para con la institucion a garantizar la calidad del
senicio suministrado, el cumplimiento del contrato y el pago de salarios y prestaciones sociales legales
al personal, especificadas también en el contrato.

Puoyecti: Diana WMetn  Pimionts
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TIPIFICACION, ESTIMACIONY ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES
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