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Educando en
Trabajo, Arte, Ciencla y Virtud

CIRCULAR INFORMATIVA R1

PARA: Comunidad Estudiantil, Padres de familia y Acudientes, Personal Administrativo

DE: Rectoria

FECHA: 10 de junio de 2025
ASUNTO: Horario especial de atencion durante la semana de receso estudiantil

Estimada Comunidad Educativa,

Por medio de la presente, me dirijo a ustedes con el fin de informarles sobre el horario
de atencion administrativa que regira en nuestra institucion durante las semanas de
receso estudiantil, que se llevara a cabo del 17 de junio al 4 de julio de 2025.

e Eldia 16 de junio no se prestara servicio en la institucién educativa, ya que, el
personal administrativo esta citado a jornada de capacitacién en el MOVA.

e Con el objetivo de garantizar la continuidad de algunas labores esenciales, la
atencién presencial se realizara en un horario especial de 7:00 a.m. a 11:00
a.m. durante los dias habiles de dicha semana.

Es importante seialar que, debido a la dinamica interna y la ausencia de personal
clave, no sera posible realizar tramites que requieran la firma del Rector en este
periodo. Esto incluye:

Cancelaciones de matricula
Expedicion de certificados

Solicitud de duplicados
Y demas tramites que necesiten aprobacion o firma directa de Rectoria.

Agradecemos su comprension y les recomendamos encarecidamente realizar
cualquier tramite pendiente con antelacion o esperar a que se reanude el horario
habitual de atencion y las funciones completas de la Rectoria una vez finalizada la

semana de receso.

Agradecemos de antemano su colaboracién y comprension.

Atentamente,

eon Uosee

EDISON DARIO VASCO AGUDELO
Rectoria
I. E. INEM José Félix de Restrepo
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